
Check List เอกสารประกอบการเสนอเร่ืองพิจารณา 
******************* 

หัวข อ 
กรณเีกษียณอายุ 

และข าราชการเสียชีวิต และลาออก 
กรณีปรับระดับ / 

เปล่ียนช่ือตําแหน,ง 
กรณเีปล่ียนช่ือตําแหน,ง 

(แบบมีคนครอง) 

1.บันทึกข�อความนําส�ง � � � 
2.มติคณะกรรมการบริหารส�วนงาน � � � 
3.แบบฟอร ม HRS – 004 HRS – 002 HRS – 003 

4.เหตุผลและความจําเป-น � � � 
5.ข�อตกลงภาระงาน 

(Assignment Sheet) 
� � � 

6.โครงสร�างส�วนงานภาพรวมและ
โครงสร�างย�อย (แสดงข�อมูล 
ช่ือคนครอง ตําแหน"งงาน) 

� � � 

7.ตารางเปรยีบเทียบภาระงาน 
(เดิม-ใหม") 

- � - 

8.ภาระงานย�อนหลัง 3 ป8 - - � 
 

ส่ิงท่ีส�งมาด�วย 2 


