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การก าหนดรายชื่อผู้ใช้งานระบบ

การก าหนดขั้นตอนการอนุมัติ

การก าหนดคนปฏิบัติงานแทน

Q&A



สิ่งที่ต้องผู้ดูแลระบบระดับส่วนงานต้องทราบ

• สว่นงานมีใครรบัผิดชอบในการท างานของระบบอาจารยพ์ิเศษ
• Flow การท างานของหลกัสตูรระดบัปรญิญาตรี

• จ านวนขัน้ตอนในการท างาน
• ผูร้บัผิดชอบในการท างานแตล่ะขัน้ตอน

• Flow การท างานของหลกัสตูรระดบัปรญิญาโท
• จ านวนขัน้ตอนในการท างาน
• ผูร้บัผิดชอบในการท างานแตล่ะขัน้ตอน

• Flow การท างานของหลกัสตูรระดบัปรญิญาเอก
• จ านวนขัน้ตอนในการท างาน
• ผูร้บัผิดชอบในการท างานแตล่ะขัน้ตอน



วิธีลงชื่อเข้าใช้งานระบบ (Sign in) – ผ่านเวบเบราเซอร์บนเครื่อง PC

Log in ด้วย 
Username และ 

Password CUNET



หน้าจอการท างานหลักของผู้ดูแลระบบ

หน้าหลัก (HOME)



ผู้ดูแลระบบส่วนงาน

ผู้ใช้งานระบบ : การจัดการ
ผู้ใช้งาน เพิม่ ลบ หรือแก้ไข
ข้อมูล รวมถงึการตัง้ค่าผู้
ปฎบิัตงิานแทน

ก าหนดขัน้ตอนการท างาน : 
การตัง้ค่าขัน้ตอนการอนุมัตเิอกสาร 



ผู้ดูแลระบบส่วนงาน - รายช่ือผู้ใช้งาน

เพิ่มข้อมูลผู้ใช้งาน
ค้นหาข้อมูลผู้ใช้งาน



ผู้ดูแลระบบส่วนงาน - เพิ่มผู้ใช้งาน

ระบุข้อมูลรหัสพนักงาน ชื่อ หรือ 
นามสุกล ในการค้นหา



ผู้ดูแลระบบส่วนงาน - เพิ่มผู้ใช้งาน

แสดงรายละเอียดผู้ใช้งานระบบ

ใส่หมายเลขพนักงานแล้วกด 
เพื่อค้นหาข้อมูลในฐานข้อมูล

กดเครื่องมือ           หากต้องการ
ค้นหาด้วยการป้อนค าค้นหากรณีไม่พบ
ข้อมูล



ผู้ดูแลระบบส่วนงาน - เพิ่มผู้ใช้งาน

ระบุบทบาทของผู้ใช้งาน



ขั้นตอนการท างานของส่วนงาน

เจา้หนา้ที่สาขา/
ภาควิชา/หลกัสตูร

เจา้หนา้ที่บรหิาร
วิชาการสว่นงาน

หวัหนา้กลุม่ภารกิจ

ผูอ้  านวยการฝ่าย
วิชาการ

รองคณบดี

ผูน้  าเขา้ท่ีประชมุ
คณะกรรมการบรหิารส่วนงาน

ผูบ้นัทกึมติคณะ
กรรมการบรหิารส่วนงาน

ผูต้รวจสอบมติคณะกรรมการ
บรหิารส่วนงาน คณบดี



ผู้ดูแลระบบส่วนงาน - ก าหนดขั้นตอนการท างาน

สร้างขั้นตอนอนุมัติ



ผู้ดูแลระบบส่วนงาน - ก าหนดขั้นตอนการท างาน

กดปุ่มบันทึกข้อมูล



ผู้ดูแลระบบส่วนงาน - ก าหนดขั้นตอนการท างาน

แก้ไขข้อมูลชื่อผู้ด าเนินการ ขั้นตอนการ
ตรวจสอบ



ผู้ดูแลระบบส่วนงาน - ก าหนดขั้นตอนการท างาน

แก้ไขข้อมูลชื่อผู้ด าเนินการ ขั้นตอนการ
ตรวจสอบ



ผู้ดูแลระบบส่วนงาน - ก าหนดขั้นตอนการท างาน

แก้ไขข้อมูลช่ือผู้ด าเนินการ ขั้นตอนการ
ตรวจสอบ

กดปุ่มบันทึกข้อมูล



ผู้ดูแลระบบส่วนงาน - ตั้งค่าผู้ปฎิบัติงานแทน



ผู้ดูแลระบบส่วนงาน - ตั้งค่าผู้ปฎิบัติงานแทน

กดปุ่มบันทึกข้อมูล



Q&A


