
การอนุมัติคําขอเบิก
สวัสดิการยืดหยุ่นสําหรบัเจ้าหน้าที�บุคคล

คลิกเลือกเมนู 'อนุมัติคําขอ
เบิกสวัสดิการยืดหยุ่น’

ท่านจะเห็นรายการ
ขอเบิกสวัสดิการ
ยืดหยุ่นที�ต้อง
ดําเนินการ

ดําเนินการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลและ 'อนุมัติ' คําขอเบิก
สวัสดิการยืดหยุ่น หรอืส่งกลับหากข้อมูลไม่ถูกต้อง

ติดต่อสอบถามรายละเอียดเพิ�มเติมที� คุณอารยา จันทรท์อง อีเมล: araya.c@chula.ac.th โทร.02-218-0349 หรอื คุณพิมาย ชาวบางงาม อีเมล: pimai.c@chula.ac.th โทร. 02-218-0181
ฝ� าย�ิทธิประโยชน์และการดูแลทรพัยากรมนุษย์ สํานักบรหิารทรพัยากรมนุษย์

ตรวจสอบชื�อคนส่งคําขอ
กับชื�อในเอกสารใบเสรจ็ตัว

จรงิว่าถูกต้องตรงกัน

ตรวจสอบข้อมูลการขอเบิก
กับข้อมูลในใบเสรจ็ตัวจรงิว่าถูกต้อง

ตรงกัน

อนุมัติ : กรณีตรวจสอบ
ข้อมูลแล้วถูกต้องตรงกับ
เอกสารใบเสรจ็ตัวจรงิ

ไม่อนุมัติ : กรณีที�ตรวจ
เอกสารแล้วไม่เข้าเกณฑ์ให้
สามารถให้เบิกจ่ายได้
(พรอ้มระบุเหตุผลแจ้งให้
พนักงานมหาวิทยาลัย
ทราบ)

ส่งกลับเพื�อแก้ไข : กรณีที�
พบว่าข้อมูลบางส่วนที�กรอก
มาไม่ถูกต้องหรอืไม่ตรงกับ
เอกสารใบเสรจ็ตัวจรงิ
(พรอ้มระบุเหตุผลให้ชัดเจน
เพื�อให้บุคลากรแก้ไขข้อมูล
ให้ถูกต้อง)

การดูเอกสารแนบ การดูลําดับผู้อนุมัติ


