
เจ้าหน้าที่วิ ชาการส่วนงาน
บั นทึกข้ อมูลบนระบบทั้ง 6 ส่วน

นำรายชื่ออาจารย์พิเศษเข้ าที่ประชุม
คณะกรรมการบริ หารส่วนงานพิจารณา

เจ้าหน้าที่วิ ชาการส่วนงาน 
ทำรายการขออนุมั ติเปิดระบบนอกรอบ

สำนั กบริ หารทรั พยากรมนุษย์
พิจารณาคำขอเปิดระบบเป็นกรณีพิเศษ

ระบบตรวจสอบตามเกณฑ์มาตรฐานหลั กสูตร

ส่งข้ อมูลเสนอขอแต่งตั้ งมายั งมหาวิ ทยาลั ย

ศูนย์บริ หารกลางจั ดทำประกาศแต่งตั้ ง

Export หรื อ Preview ร่างประกาศ
เพื่อนำรายชื่ออาจารย์พิเศษเข้ าที่ประชุม
คณะกรรมการบริ หารส่วนงานเพื่อพิจารณา

ขั้ นตอนการทำงานสำหรั บ
การเสนอขอแต่งตั้ งอาจารย์พิเศษ

ผ่านระบบ (รอบปกติ)

การนำข้ อมูลเข้ าระบบ

Manual
บั นทึกข้ อมูลเสนอขอแต่งตั้ งรายบุคคล 
Import Excel File
นำเข้ าข้ อมูลเสนอขอแต่งตั้ งหลายคน
พร้อมกั น

คณบดี /ผู้ที่ได้รั บมอบหมาย
กดอนุมั ติผ่านระบบ

ระบบตรวจสอบตาม
เกณฑ์มาตรฐานหลั กสูตร

ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ
ประกาศคณะกรรมการมาตรฐาน
การอุดมศึกษา

Export Excel คณะกรรมการ
บริ หารส่วนงานพิจารณา

ขั้ นตอนการเสนอขอแต่งตั้ ง
อาจารย์พิเศษผ่านระบบ (นอกรอบ)
สำหรั บเจ้าหน้าที่วิ ชาการส่วนงาน

* ระบุชื่อ - สกุลของอาจารย์พิเศษ
* ระบุเหตุผลความจำเป็นที่ชั ดเจน
* ระบุมติคณะกรรมการบริ หารส่วนงาน

โดยผ่านความเห็นชอบจากศูนย์บริ หารกลาง

ระดั บปริ ญญาตรี : ส่งข้ อมูลไปยั งสำนั กบริ หารวิ ชาการ
ระดั บบั ณฑิตศึกษา: ส่งข้ อมูลไปยั งบั ณฑิตวิ ทยาลั ย

CU Adjunct
ระบบสารสนเทศอาจารย์พิเศษและอาจารย์ชาวต่างชาติ

ระดั บปริ ญญาตรี
ส่งข้ อมูลไปยั งสำนั กบริ หารวิ ชาการเพื่อตรวจสอบ

ส่งข้ อมูลเสนอขอแต่งตั้ ง
มายั งมหาวิ ทยาลั ย

ระดั บบั ณฑิตศึกษา
ส่งข้ อมูลไปยั งบั ณฑิตวิ ทยาลั ยเพื่อตรวจสอบ

ศูนย์บริ หารกลาง
จั ดทำประกาศแต่งตั้ ง

กรณีหน่วยงานที่เกี่ ยวข้ องส่งกลั บเพื่อแก้ไขข้ อมูล ขอให้ เจ้าหน้าที่วิ ชาการส่วนงานและเจ้าหน้าที่สาขา/
หลั กสูตร/ ภ﻿าควิ ชา โปรดตรวจสอบเมนู “งานที่ต้องดำเนินการ” และโปรดดำเนินการแก้ไขข้ อมูล
ให้ถูกต้องและ ส่งกลั บโดยเร็ วที่สุดก่อนวั นสุดท้ายของการดำเนินการของหน่วยงานที่เกี่ยวข้ อง 

Preview ร่างประกาศ

บุคลากรของมหาวิ ทยาลั ย
ส่งข้ อมูลไปยั งฐานข้ อมูล

RPA

บั นทึกข้ อมูลในประเภทบุคคล
ภายนอก RPA ส่งข้ อมูลไปยั งฐานข้ อมูลบุคลากรของ

มหาวิ ทยาลั ย 



ภาคการศึกษา ช่วงเวลาการเปิด-ปิดระบบ
การเสนอขอแต่งตั้ ง *

คณบดี หรื อผู้ที่ได้รั บมอบหมาย
กดส่งข้ อมูลบนระบบ
มายั งมหาวิ ทยาลั ย

สำนั กบริ หารวิ ชาการ
และบั ณฑิตวิ ทยาลั ย

ตรวจสอบข้ อมูล

ศูนย์บริ หารกลาง
จั ดทำประกาศแต่งตั้ ง

นำข้ อมูลเข้ า
CUERP-HR

กรณีส่วนงาน
ขอบั ตรบุคคลภายนอก
และ CUNET Account

ภาคต้น
1 พฤษภาคม – 30 มิถุนายน 2568

(ระยะเวลา 3 เดื อนล่วงหน้าก่อนเปิดเรี ยน)   ภายใน 30 มิถุนายน 2568 1 - 15  กรกฎาคม 2568 16-31 กรกฎาคม 2568
7 วั นทำการ
 นั บจากวั นที่
ออกประกาศ

5 - 7 วั นทำการ
หลั งจากข้ อมูล

เข้ าระบบ CUERP-HR
เรี ยบร้อยแล้ว

ภาคปลาย 1 ตุลาคม – 30 พฤศจิ กายน 2568
(ระยะเวลา 3 เดื อนล่วงหน้าก่อนเปิดเรี ยน)   ภายใน 30 พฤศจิ กายน 2568 1 - 15 ธั นวาคม 2568 16 - 31 ธั นวาคม 2568

ภาคฤดูร้อน 1 มีนาคม – 30 เมษายน 2569
(ระยะเวลา 3 เดื อนล่วงหน้าก่อนเปิดเรี ยน)   ภายใน 30 เมษายน 2569 1 - 15 พฤษภาคม 2569 16 - 31 พฤษภาคม 2569

ภาคการศึกษา ช่วงเวลาการเปิด-ปิดระบบ
การเสนอขอแต่งตั้ ง *

เจ้าหน้าที่วิ ชาการส่วนงาน
กดส่งข้ อมูลบนระบบ
มายั งมหาวิ ทยาลั ย

สำนั กบริ หารวิ ชาการ
และบั ณฑิตวิ ทยาลั ย

ตรวจสอบข้ อมูล

ศูนย์บริ หารกลาง
จั ดทำประกาศแต่งตั้ ง

นำข้ อมูลเข้ า 
CUERP-HR

ภาคต้น 1 - 15 ตุลาคม 2568  ภายใน 15 ตุลาคม 2568 16 - 31 ตุลาคม 2568 16 - 31 ตุลาคม 2568 7 วั นทำการ
 นั บจากวั นที่
ออกประกาศภาคปลาย 1 - 15 มีนาคม 2569  ภายใน 15 มีนาคม 2569 16 - 31 มีนาคม 2569 16 - 31 มีนาคม 2569

ภาคฤดูร้อน 16 - 30 มิถุนายน 2569 ภายใน 30 มิถุนายน 2569 1 - 15 กรกฎาคม 2569 1 - 15 กรกฎาคม 2569

ระบบสารสนเทศอาจารย์พิเศษและอาจารย์ชาวต่างชาติ

ปฎิทินการทำงานเป็นข้ อตกลงร่วมกั นระหว่างศูนย์บริ หารกลาง สำนั กบริ หารวิ ชาการ บั ณฑิตวิ ทยาลั ย และผู้ดูแลระบบ

ระบบการศึกษาทวิ ภาคและทวิ ภาคนานาชาติ ปีการศึกษา 2568 (รอบปกติ)

ระบบการศึกษาทวิ ภาคและทวิ ภาคนานาชาติ ปีการศึกษา 2568 (นอกรอบ)

หมายเหตุ *  ขอสงวนสิทธิ์การขยายระยะเวลาเปิดระบบเพิ่มเติม และขอสงวนสิทธิ์การดำเนินการขอแต่งตั้ งบนระบบย้อนหลั งหลั งจากวั นปิดเรี ยนภาคการศึกษานั้ น ๆ

CU Adjunct



ภาคการศึกษา ช่วงเวลาการเปิด-ปิดระบบ
การเสนอขอแต่งตั้ ง *

คณบดี หรื อผู้ที่ได้รั บมอบหมาย
กดส่งข้ อมูลบนระบบ
มายั งมหาวิ ทยาลั ย

สำนั กบริ หารวิ ชาการ
และบั ณฑิตวิ ทยาลั ย

ตรวจสอบข้ อมูล

ศูนย์บริ หารกลาง
จั ดทำประกาศแต่งตั้ ง

นำข้ อมูลเข้ า
CUERP-HR

กรณีส่วนงาน
ขอบั ตรบุคคลภายนอก
และ CUNET Account

ภาคเรี ยนที่ 1 1 พฤษภาคม – 30 มิถุนายน 2568
(ระยะเวลา 3 เดื อนล่วงหน้าก่อนเปิดเรี ยน)   ภายใน 30 มิถุนายน 2568 1 - 15 กรกฎาคม 2568 16 - 31 กรกฎาคม 2568

7 วั นทำการ
 นั บจากวั นที่
ออกประกาศ

5 - 7 วั นทำการ
หลั งจากข้ อมูล

เข้ าระบบ CUERP-HR
เรี ยบร้อยแล้ว

ภาคเรี ยนที่ 2 1 กั นยายน  – 31 ตุลาคม 2568
(ระยะเวลา 3 เดื อนล่วงหน้าก่อนเปิดเรี ยน)  ภายใน 31 ตุลาคม 2568 1 - 15 พฤศจิ กายน 2568 16 - 30 พฤศจิ กายน 2568

ภาคเรี ยนที่ 3 16  ธั นวาคม 2568 – 15 กุมภาพั นธ์ 2569
(ระยะเวลา 2 เดื อนล่วงหน้า)  ภายใน 15 กุมภาพั นธ์ 2569 16 -28 กุมภาพั นธ์ 2569 1 - 15 มีนาคม 2569

ภาคการศึกษา ช่วงเวลาการเปิด-ปิดระบบ
การเสนอขอแต่งตั้ ง *

เจ้าหน้าที่วิ ชาการส่วนงาน
กดส่งข้ อมูลบนระบบ
มายั งมหาวิ ทยาลั ย

สำนั กบริ หารวิ ชาการ
และบั ณฑิตวิ ทยาลั ย

ตรวจสอบข้ อมูล

ศูนย์บริ หารกลาง
จั ดทำประกาศแต่งตั้ ง

นำข้ อมูลเข้ า
CUERP-HR

ภาคเรี ยนที่ 1 1 - 15 ตุลาคม 2568  ภายใน 15 ตุลาคม 2568 16 - 31 ตุลาคม 2568 16 - 31 ตุลาคม 2568 7 วั นทำการ
 นั บจากวั นที่
ออกประกาศภาคเรี ยนที่ 2 1 - 15 กุมภาพั นธ์ 2569  ภายใน 15 กุมภาพั นธ์ 2569 16 - 28 กุมภาพั นธ์ 2569 16 - 28 กุมภาพั นธ์ 2569

ภาคเรี ยนที่ 3 1 - 15 มิถุนายน 2569 ภายใน 15 มิถุนายน 2569 16 - 30 มิถุนายน 2569 16 - 30 มิถุนายน 2569

CU Adjunct
ระบบสารสนเทศอาจารย์พิเศษและอาจารย์ชาวต่างชาติ

ระบบการศึกษาตรี ภาค ปีการศึกษา 2568 (รอบปกติ)

ระบบการศึกษาตรี ภาค ปีการศึกษา 2568 (นอกรอบ)

ปฎิทินการทำงานเป็นข้ อตกลงร่วมกั นระหว่างศูนย์บริ หารกลาง สำนั กบริ หารวิ ชาการ บั ณฑิตวิ ทยาลั ย และผู้ดูแลระบบ
หมายเหตุ *  ขอสงวนสิทธิ์การขยายระยะเวลาเปิดระบบเพิ่มเติม และขอสงวนสิทธิ์การดำเนินการขอแต่งตั้ งบนระบบย้อนหลั งหลั งจากวั นปิดเรี ยนภาคการศึกษานั้ น ๆ


