
เจา้หนา้ทีว่ชิาการส่วนงาน
บนัทกึขอ้มลูบนระบบทัง้ 6 ส่วน

นาํรายชื่ออาจารยพ์เิศษเขา้ทีป่ระชมุ
คณะกรรมการบรหิารส่วนงานพจิารณา

เจา้หนา้ทีว่ชิาการส่วนงาน 
ทาํรายการขออนมุตัเิปิดระบบนอกรอบ

สาํนกับรหิารทรพัยากรมนษุย์
พจิารณาคาํขอเปิดระบบเป็นกรณพีเิศษ

ระบบตรวจสอบตามเกณฑ์มาตรฐานหลกัสตูร

ส่งขอ้มลูเสนอขอแต่งต ัง้มายงัมหาวทิยาลยั

ศนูยบ์รหิารกลางจดัทาํประกาศแต่งต ัง้

Export หรอื Preview รา่งประกาศ
เพือ่นํารายชือ่อาจารยพ์เิศษเขา้ทีป่ระชุม
คณะกรรมการบรหิารส่วนงานเพือ่พจิารณา

ข ัน้ตอนการทาํงานสาํหรบั
การเสนอขอแต่งต ัง้อาจารยพ์เิศษ

ผา่นระบบ (รอบปกต)ิ

การนาํขอ้มลูเขา้ระบบ

Manual
บนัทกึขอ้มลูเสนอขอแต่งต ัง้รายบุคคล 
Import Excel File
นําเขา้ขอ้มูลเสนอขอแต่งต ัง้หลายคน
พรอ้มกนั

คณบด/ีผู้ทีไ่ดร้บัมอบหมาย
กดอนมุตัผิา่นระบบ

ระบบตรวจสอบตาม
เกณฑ์มาตรฐานหลกัสตูร

ประกาศกระทรวงศกึษาธกิาร
ประกาศคณะกรรมการมาตรฐาน
การอุดมศกึษา

Export Excel คณะกรรมการ
บรหิารส่วนงานพจิารณา

ข ัน้ตอนการเสนอขอแต่งต ัง้
อาจารยพ์เิศษผา่นระบบ (นอกรอบ)
สาํหรบัเจา้หนา้ทีว่ชิาการส่วนงาน

* ระบุชื่อ - สกุลของอาจารยพ์เิศษ
* ระบุเหตุผลความจําเป็นที่ชดัเจน
* ระบุมตคิณะกรรมการบรหิารส่วนงาน

โดยผา่นความเหน็ชอบจากศนูยบ์รหิารกลาง

ระดบัปรญิญาตร ี: ส่งขอ้มลูไปยงัสํานกับรหิารวชิาการ
ระดบับณัฑิตศกึษา: ส่งขอ้มลูไปยงับณัฑิตวทิยาลยั

CU Adjunct
ระบบสารสนเทศอาจารยพ์เิศษและอาจารยช์าวต่างชาติ

ระดบัปรญิญาตร ี
ส่งขอ้มลูไปยงัสํานกับรหิารวชิาการเพือ่ตรวจสอบ

ส่งขอ้มลูเสนอขอแต่งต ัง้
มายงัมหาวทิยาลยั

ระดบับณัฑิตศกึษา
ส่งขอ้มลูไปยงับณัฑิตวทิยาลยัเพือ่ตรวจสอบ

ศนูยบ์รหิารกลาง
จดัทาํประกาศแต่งต ัง้

กรณหีนว่ยงานทีเ่ก ีย่วขอ้งส่งกลบัเพือ่แกไ้ขขอ้มลู ขอใหเ้จา้หนา้ทีว่ชิาการส่วนงานและเจา้หนา้ทีส่าขา/
หลกัสูตร/ ภ าควชิา โปรดตรวจสอบเมน ู“งานทีต่อ้งดาํเนนิการ” และโปรดดาํเนนิการแกไ้ขขอ้มลู
ใหถ้กูตอ้งและ ส่งกลบัโดยเรว็ทีส่ดุกอ่นวนัสดุทา้ยของการดาํเนนิการของหนว่ยงานทีเ่กีย่วขอ้ง 

Preview รา่งประกาศ

บคุลากรของมหาวทิยาลยั
ส่งขอ้มลูไปยงัฐานขอ้มลู

RPA

บนัทกึขอ้มลูในประเภทบคุคล
ภายนอก RPA ส่งขอ้มลูไปยงัฐานขอ้มลูบคุลากรของ

มหาวทิยาลยั 



ภาคการศกึษา ชว่งเวลาการเปิด-ปิดระบบ
การเสนอขอแต่งต ั้ง *

คณบดหีรอืผู้ที่ได้รบัมอบหมาย
กดส่งขอ้มลูบนระบบ
มายงัมหาวทิยาลยั

สาํนกับรหิารวชิาการ
และบณัฑิตวทิยาลยั

ตรวจสอบขอ้มลู

ศนูยบ์รหิารกลาง
จดัทาํประกาศแต่งต ั้ง

นาํขอ้มลูเขา้
CUERP-HR

กรณีส่วนงาน
ขอบตัรบคุคลภายนอก
และ CUNET Account

ภาคต้น
1 พฤษภาคม – 30 มิถนุายน 2568

(ระยะเวลา 3 เดอืนลว่งหนา้กอ่นเปิดเรยีน)   ภายใน 30 มิถนุายน 2568 1 - 15  กรกฎาคม 2568 16-31 กรกฎาคม 2568
7 วนัทําการ
 นบัจากวนัที่
ออกประกาศ

5 - 7 วนัทําการ
หลงัจากขอ้มูล

เขา้ระบบ CUERP-HR
เรยีบรอ้ยแลว้

ภาคปลาย 1 ตลุาคม – 30 พฤศจกิายน 2568
(ระยะเวลา 3 เดอืนลว่งหนา้กอ่นเปิดเรยีน)   ภายใน 30 พฤศจกิายน 2568 1 - 15 ธนัวาคม 2568 16 - 31 ธนัวาคม 2568

ภาคฤดรูอ้น 1 มนีาคม – 30 เมษายน 2569
(ระยะเวลา 3 เดอืนลว่งหนา้กอ่นเปิดเรยีน)   ภายใน 30 เมษายน 2569 1 - 15 พฤษภาคม 2569 16 - 31 พฤษภาคม 2569

ภาคการศกึษา ชว่งเวลาการเปิด-ปิดระบบ
การเสนอขอแต่งต ั้ง *

เจา้หนา้ที่วชิาการส่วนงาน
กดส่งขอ้มลูบนระบบ
มายงัมหาวทิยาลยั

สาํนกับรหิารวชิาการ
และบณัฑิตวทิยาลยั

ตรวจสอบขอ้มลู

ศนูยบ์รหิารกลาง
จดัทาํประกาศแต่งต ั้ง

นาํขอ้มลูเขา้ 
CUERP-HR

ภาคต้น 1 - 15 ตลุาคม 2568  ภายใน 15 ตลุาคม 2568 16 - 31 ตุลาคม 2568 16 - 31 ตุลาคม 2568 7 วนัทําการ
 นบัจากวนัที่
ออกประกาศภาคปลาย 1 - 15 มนีาคม 2569  ภายใน 15 มนีาคม 2569 16 - 31 มนีาคม 2569 16 - 31 มนีาคม 2569

ภาคฤดรูอ้น 16 - 30 มิถนุายน 2569 ภายใน 30 มิถนุายน 2569 1 - 15 กรกฎาคม 2569 1 - 15 กรกฎาคม 2569

ระบบสารสนเทศอาจารยพ์ิเศษและอาจารยช์าวต่างชาติ

ปฎทิินการทาํงานเป็นขอ้ตกลงรว่มกนัระหว่างศนูยบ์รหิารกลาง สาํนกับรหิารวชิาการ บณัฑิตวทิยาลยั และผู้ดแูลระบบ

ระบบการศกึษาทวภิาคและทวภิาคนานาชาต ิปีการศกึษา 2568 (รอบปกต)ิ

ระบบการศกึษาทวภิาคและทวภิาคนานาชาต ิปีการศกึษา 2568 (นอกรอบ)

หมายเหต ุ*  ขอสงวนสทิธิ์การขยายระยะเวลาเปิดระบบเพิ่มเตมิ และขอสงวนสทิธิ์การดาํเนนิการขอแต่งต ั้งบนระบบยอ้นหลงัหลงัจากวนัปิดเรยีนภาคการศกึษาน ัน้ ๆ

CU Adjunct



ภาคการศกึษา ชว่งเวลาการเปิด-ปิดระบบ
การเสนอขอแต่งต ั้ง *

คณบดหีรอืผู้ที่ได้รบัมอบหมาย
กดส่งขอ้มลูบนระบบ
มายงัมหาวทิยาลยั

สาํนกับรหิารวชิาการ
และบณัฑิตวทิยาลยั

ตรวจสอบขอ้มลู

ศนูยบ์รหิารกลาง
จดัทาํประกาศแต่งต ั้ง

นาํขอ้มลูเขา้
CUERP-HR

กรณีส่วนงาน
ขอบตัรบคุคลภายนอก
และ CUNET Account

ภาคเรยีนที่ 1 1 พฤษภาคม – 30 มิถนุายน 2568
(ระยะเวลา 3 เดอืนลว่งหนา้กอ่นเปิดเรยีน)   ภายใน 30 มิถนุายน 2568 1 - 15 กรกฎาคม 2568 16 - 31 กรกฎาคม 2568

7 วนัทําการ
 นบัจากวนัที่
ออกประกาศ

5 - 7 วนัทําการ
หลงัจากขอ้มูล

เขา้ระบบ CUERP-HR
เรยีบรอ้ยแลว้

ภาคเรยีนที่ 2 1 กนัยายน  – 31 ตลุาคม 2568
(ระยะเวลา 3 เดอืนลว่งหนา้กอ่นเปิดเรยีน)  ภายใน 31 ตลุาคม 2568 1 - 15 พฤศจกิายน 2568 16 - 30 พฤศจกิายน 2568

ภาคเรยีนที่ 3 16  ธนัวาคม 2568 – 15 กมุภาพนัธ์ 2569
(ระยะเวลา 2 เดอืนลว่งหนา้)  ภายใน 15 กมุภาพนัธ์ 2569 16 -28 กุมภาพนัธ์ 2569 1 - 15 มนีาคม 2569

ภาคการศกึษา ชว่งเวลาการเปิด-ปิดระบบ
การเสนอขอแต่งต ั้ง *

เจา้หนา้ที่วชิาการส่วนงาน
กดส่งขอ้มลูบนระบบ
มายงัมหาวทิยาลยั

สาํนกับรหิารวชิาการ
และบณัฑิตวทิยาลยั

ตรวจสอบขอ้มลู

ศนูยบ์รหิารกลาง
จดัทาํประกาศแต่งต ั้ง

นาํขอ้มลูเขา้
CUERP-HR

ภาคเรยีนที่ 1 1 - 15 ตลุาคม 2568  ภายใน 15 ตลุาคม 2568 16 - 31 ตุลาคม 2568 16 - 31 ตุลาคม 2568 7 วนัทําการ
 นบัจากวนัที่
ออกประกาศภาคเรยีนที่ 2 1 - 15 กมุภาพนัธ์ 2569  ภายใน 15 กมุภาพนัธ์ 2569 16 - 28 กุมภาพนัธ์ 2569 16 - 28 กุมภาพนัธ์ 2569

ภาคเรยีนที่ 3 1 - 15 มิถนุายน 2569 ภายใน 15 มิถนุายน 2569 16 - 30 มิถุนายน 2569 16 - 30 มิถุนายน 2569

CU Adjunct
ระบบสารสนเทศอาจารยพ์ิเศษและอาจารยช์าวต่างชาติ

ระบบการศกึษาตรภีาค ปีการศกึษา 2568 (รอบปกต)ิ

ระบบการศกึษาตรภีาค ปีการศกึษา 2568 (นอกรอบ)

ปฎทิินการทาํงานเป็นขอ้ตกลงรว่มกนัระหว่างศนูยบ์รหิารกลาง สาํนกับรหิารวชิาการ บณัฑิตวทิยาลยั และผู้ดแูลระบบ
หมายเหต ุ*  ขอสงวนสทิธิ์การขยายระยะเวลาเปิดระบบเพิ่มเตมิ และขอสงวนสทิธิ์การดาํเนนิการขอแต่งต ั้งบนระบบยอ้นหลงัหลงัจากวนัปิดเรยีนภาคการศกึษาน ัน้ ๆ


