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1 

ศนูยบ์ริหารกลาง
ประกาศแต่งตัง้

ส่วนงานเสนอ
ขอแต่งตัง้

ส านักบริหารวิชาการ

บณัฑิตวิทยาลยั
แนวปฏิบติั ระดบัปรญิญาตรี

ระดบับณัฑติศกึษา



WHY TO CHANGE!
...จากรปูแบบ Document ไปสู่ระบบ Digital...

ท ำใหท้รำบขอ้มลูของอำจำรยพ์เิศษทีไ่ดร้บักำรแต่งตัง้
ในแต่ละหลกัสตูร และสงักดั รวมถงึผลงำนทำงวชิำกำร
ทีส่ำมำรถเสรมิสรำ้งศกัยภำพและรว่มต่อยอดงำนวจิยักบั
สว่นงำน และสำมำรถเชือ่มต่อขอ้มลูไปยงัระบบต่ำงๆ
ของมหำวทิยำลยัได้ อำทิ e-RM  e-PM

มีความคล่องตวัในการบริหารจดัการ
ข้อมลู

ระบบตรวจสอบคณุสมบตัติำมเกณฑ์ มคีวำมกระชบั
รวดเรว็
มกีำรแจง้เตอืน และสำมำรถตดิตำมสถำนะได้ พรอ้มทัง้
เรยีกดปูระกำศแต่งตัง้ได้

ลดกระบวนการและขัน้ตอนการท างาน

o สำมำรถท ำงำน ONLINE ได้
o งำ่ยต่อกำรคน้หำ
o งำ่ยต่อกำรจดัเกบ็
o มขีอ้มลูเดมิและดงึขึน้มำได้
o รองรบักำรเชือ่มต่อขอ้มลูกบัระบบอื่น

ของมหำวทิยำลยั

1 

จดัท ำขอ้มลูบนระบบ เพือ่เตรยีมกำรรองรบัเกณฑม์ำตรฐำน
หลกัสตูรฉบบัใหม่ ซึง่จะตอ้งปรบัหลกัสตูรจำกปี 2558 เป็นปี
2565

เกณฑม์าตรฐานหลกัสตูรฉบบัใหม่ 2565
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1 ระบบสารสนเทศเพื่อรองรับการแต่งตั้งอาจารย์พิเศษ
URL : https://adjunct.chula.ac.th
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1 ของระบบ

o บตัรพนักงาน ประเภท
บคุคลภายนอก

o User & Password NetAuthen.
o CU Mail ของมหาวิทยาลยั
o สิทธ์ิการเข้าร่วมโครงการ

การพฒันาทางด้านวิชาการ
ของมหาวิทยาลยั

o สามารถย่ืนเป็นผู้ร่วมเสนอ
ขอทุนจากจฬุาฯ โดยเป็นไป
ตามเกณฑข์องการขอทุนวิจยั
นัน้ๆ

o การขอต าแหน่งทางวิชาการ 
(วจ.อยู่ระหว่างด าเนินการ)
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การเชื่อมข้อมูลไปยังระบบ 1 

o ระบบแรกของจฬุาฯ
ท่ีเช่ือมต่อโดยใช้ iRPA

o ระบบจดัส่งข้อมลูของ
อาจารยพิ์เศษท่ีได้รบั
การประกาศแต่งตัง้
เรียบร้อยแล้วไปยงัระบบ 
SAP เป็นประจ าทกุวนั



DATA Requirement
o รปูถ่ำย .jpg

o ขอ้มลูค ำน ำหน้ำ ชื่อ-สกุล (ไทย-Eng.)

o ขอ้มลูบตัรประชำชน / Passport

o อเีมลสว่นตวั

o วุฒกิำรศกึษำ

o ประสบกำรณ์ท ำงำน

o ผลงำนทำงวชิำกำร (ตำมเกณฑ)์

o File อื่นๆ ทีต่อ้งกำร (ถำ้ม)ี

เรว็ๆ น้ี
o ขอ้มลูระยะเวลำกำรแต่งตัง้อำจำรยท์ำ่นนัน้ๆ
เป็นอำจำรยพ์เิศษ (ยอ้นหลงั) เพือ่

ฐานการประมวลผลขอ้มลูสว่นบุคคล
: เป็นไปตามฐานภารกจิของรฐั

1 
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1 ก าหนดการเสนอขอแต่งตั้งอาจารย์พิเศษ

ระบบทวิภาค

วันเปิดภาคการศึกษา เปิดระบบเพ่ือเสนอขอแต่งต้ัง วันปิดภาคการศึกษา

ภาคการศึกษาต้น 8 สิงหาคม 2565 มิถุนายน - กรกฎาคม 25 พฤศจิกายน 2565

ภาคการศึกษาปลาย 9 มกราคม 2566 พฤศจิกายน - ธันวาคม 5 พฤษภาคม 2565

ภาคฤดูร้อน 6 มิถุนายน 2566 เมษายน - พฤษภาคม 22 กรกฎาคม 2565

ระบบตรีภาค

วันเปิดภาคการศึกษา เปิดระบบเพ่ือเสนอขอแต่งต้ัง วันปิดภาคการศึกษา

ภาคท่ี 1 8 สิงหาคม 2565 มิถุนายน - กรกฎาคม 18 พฤศจิกายน 2565

ภาคท่ี 2 6 ธันวาคม 2565 ตุลาคม - พฤศจิกายน 17 มีนาคม 2565

ภาคท่ี 3 3 เมษายน 2566 กุมภาพันธ์ - มีนาคม 14 กรกฎาคม 2565

เร่ิม: ล่วงหน้า 2 เดือนก่อนเปิดภาคการศึกษา
o กรณีการขอแต่งตัง้นอก

รอบตามท่ีระบบก าหนด

o จะต้องแจ้ง Request 
ผา่นระบบ

o จนท.จะต้องจดัท าให้
แล้วเสรจ็ภายในกรอบ
ระยะเวลาท่ีตกลงกนั



Key User

ส่วนงาน
ผูก้รอกข้อมลู

ผูต้รวจสอบ

ผูอ้นุมติั

เจ้าหน้าท่ีหลกัสตูร / สาขา / ภาควิชา

เจ้าหน้าท่ีวิชาการ ส่วนงาน

คณบดี / รองคณบดี

(หน.กลุ่มภารกิจ / ผอ.ฝ่ายวิชาการ)

1 
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•

•

•



ขั้นตอนการท างานของระบบ

การอนุมัติค าเสนอขอแต่งต้ัง

การติดตามสถานภาพค าขอ

Dashboard

Q&A



ขัน้ตอนการท างานของระบบ



ขัน้ตอนการท างานของระบบ



ขัน้ตอนการท างานของระบบ



ขัน้ตอนการท างานของระบบ



ขัน้ตอนการท างานของระบบ



วิธีลงชื่อเข้าใช้งานระบบ (Sign in) – ผ่านเวบเบราเซอร์บนเครื่อง PC

Log in ด้วย 
Username และ 

Password CUNET



หน้าจอการท างานหลักของระบบ

หน้าหลัก (HOME)



หัวหน้ากลุ่มภารกิจ

ส่วนของเมนู
เสนอขอแต่งตั้ง

ส่วนของงานท่ีต้อง
ด าเนินการ



หัวหน้ากลุ่มภารกิจ
คลิกเขา้ไปดรูายละเอียดของแตล่ะรายการได ้– แตแ่กไ้ขไมไ่ด ้



หัวหน้ากลุ่มภารกิจ
คลิกเขา้ไปดรูายละเอียดของแตล่ะรายการได ้– แตแ่กไ้ขไมไ่ด ้



หัวหน้ากลุ่มภารกิจ
คลิกเลือกรายการ และกดปุ่ มสง่เสนอขอแตง่ตัง้ หรอื สง่กลบัแกไ้ข



หัวหน้ากลุ่มภารกิจ
รายการท่ีสง่เสนอขอแตง่ตัง้ หรอื สง่กลบัแกไ้ข แลว้จะหายไปเมนจูากงานท่ีตอ้งด าเนินการ



ผู้อ านวยการฝ่ายวิชาการ

ส่วนของเมนู
เสนอขอแต่งตั้ง

ส่วนของงานท่ีต้อง
ด าเนินการ



ผู้อ านวยการฝ่ายวิชาการ
คลิกเขา้ไปดรูายละเอียดของแตล่ะรายการได ้– แตแ่กไ้ขไมไ่ด ้



ผู้อ านวยการฝ่ายวิชาการ
คลิกเขา้ไปดรูายละเอียดของแตล่ะรายการได ้– แตแ่กไ้ขไมไ่ด ้



ผู้อ านวยการฝ่ายวิชาการ
คลิกเลือกรายการ และกดปุ่ มสง่เสนอขอแตง่ตัง้ หรอื สง่กลบัแกไ้ข



ผู้อ านวยการฝ่ายวิชาการ
รายการท่ีสง่เสนอขอแตง่ตัง้ หรอื สง่กลบัแกไ้ข แลว้จะหายไปเมนจูากงานท่ีตอ้งด าเนินการ



คณบดี/ผู้ที่ได้รับมอบหมาย

ส่วนของเมนู
เสนอขอแต่งตั้ง

ส่วนของงานท่ีต้อง
ด าเนินการ



คณบดี/ผู้ที่ได้รับมอบหมาย
คลิกเขา้ไปดรูายละเอียดของแตล่ะรายการได ้– แตแ่กไ้ขไมไ่ด ้



คณบดี/ผู้ที่ได้รับมอบหมาย
คลิกเขา้ไปดรูายละเอียดของแตล่ะรายการได ้– แตแ่กไ้ขไมไ่ด ้



คณบดี/ผู้ที่ได้รับมอบหมาย
คลิกเลือกรายการ และกดปุ่ มอนมุตัิ / ไมอ่นมุตัิ



คณบดี/ผู้ที่ได้รับมอบหมาย
กรณีไมอ่นมุตัิ จะตอ้งระบเุหตผุลท่ีไมอ่นมุตัิ



การติดตามสถานภาพค าขอ



การติดตามสถานภาพค าขอ



Dashboard (ระดับส่วนงาน)



Dashboard



Q&A
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