
เจา้หนา้ที่วชิาการส่วนงาน
บนัทกึขอ้มลูบนระบบทั้ง 6 ส่วน

ข ัน้ตอนการทาํงานสาํหรบั
การเสนอขอแต่งต ั้งอาจารยพ์ิเศษ

ผา่นระบบ (รอบปกต)ิ

การนาํขอ้มลูเขา้ระบบ

Manual

CU Adjunct

บันทึกข้อมูลเสนอขอแต่งต้ังรายบุคคล 

Import Excel File
นําเข้าข้อมูลเสนอขอแต่งต้ังหลายคนพร้อมกัน

คณบด/ีผู้ที่ได้รบัมอบหมาย
กดอนมุตัผิา่นระบบ

ระบบตรวจสอบตาม
เกณฑ์มาตรฐานหลกัสตูร

ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ

ประกาศคณะกรรมการมาตรฐาน

การอุดมศึกษา

Export Excel

Export รายช่ืออาจารย์พิเศษ

เพ่ือนําเข้าท่ีประชุมคณะกรรมการ

บริหารส่วนงานเพ่ือพิจารณา

คณะกรรมการ
บรหิารส่วนงานพิจารณา

ระดบัปรญิญาตร ี
ส่งข้อมูลไปยังสํานักบริหารวิชาการเพ่ือตรวจสอบ

ส่งขอ้มลูเสนอขอแต่งต ั้งมายงัมหาวทิยาลยั

ระดบับณัฑิตศกึษา
ส่งข้อมูลไปยังบัณฑิตวิทยาลัยเพ่ือตรวจสอบ

ศนูยบ์รหิารกลาง
จดัทาํประกาศแต่งต ั้ง

ข ัน้ตอนการทาํงานสาํหรบั
การเสนอขอแต่งต ั้งอาจารยพ์ิเศษ

ผา่นระบบ (นอกรอบ)

นาํรายชื่ออาจารยพ์ิเศษเขา้ที่ประชุม
คณะกรรมการบรหิารส่วนงานพิจารณา

เจา้หนา้ที่วชิาการส่วนงาน 
ทาํรายการขออนมุตัเิปิดระบบนอกรอบ

* ระบุช่ือ - สกุลขออาจารย์พิเศษ

* ระบุเหตุผลความจําเป็นท่ีชัดเจน

* ระบุมติคณะกรรมการบริหารส่วนงาน

สาํนกับรหิารทรพัยากรมนษุย์
พิจารณาคาํขอเปิดระบบเป็นกรณีพิเศษ
โดยผ่านความเห็นชอบจากศูนย์บริหารกลาง

ระบบตรวจสอบตามเกณฑ์มาตรฐานหลกัสตูร

ส่งขอ้มลูเสนอขอแต่งต ั้งมายงัมหาวทิยาลยั

ศนูยบ์รหิารกลางจดัทาํประกาศแต่งต ั้ง

ระดับปริญญาตรี: ส่งข้อมูลไปยังสํานักบริหารวิชาการ

ระดับบัณฑิตศึกษา: ส่งข้อมูลไปยังบัณฑิตวิทยาลัย

CU Adjunct
ระบบสารสนเทศอาจารยพ์ิเศษและอาจารยช์าวต่างชาติ

กรณหีนว่ยงานที่เก ีย่วขอ้งส่งกลบัเพื่อแกไ้ขขอ้มลู ขอใหเ้จา้หนา้ที่วชิาการส่วนงานและเจา้หนา้ที่สาขา/ภ าควชิา/
หลกัสูตร โปรดตรวจสอบเมน ู“งานที่ต้องดาํเนนิการ” และโปรดดาํเนนิการแกไ้ขขอ้มลูใหถ้กูต้องและ
ส่งกลบัโดยเรว็ที่สดุกอ่นวนัสดุทา้ยของการดาํเนนิการของหนว่ยงานที่เกีย่วขอ้ง 

https://www.hrm.chula.ac.th/newhrm/wp-content/uploads/2022/08/6.%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8-%E0%B8%81%E0%B8%A1%E0%B8%AD.-%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%93%E0%B8%91%E0%B9%8C%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B8%90%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%AA%E0%B8%B9%E0%B8%95%E0%B8%A3-%E0%B8%9B.%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B8%B5-65.pdf
https://www.hrm.chula.ac.th/newhrm/wp-content/uploads/2022/08/6.%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8-%E0%B8%81%E0%B8%A1%E0%B8%AD.-%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%93%E0%B8%91%E0%B9%8C%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B8%90%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%AA%E0%B8%B9%E0%B8%95%E0%B8%A3-%E0%B8%9B.%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B8%B5-65.pdf


ภาค
การศกึษา

ชว่งเวลาการเปิด-ปิดระบบ
การเสนอขอแต่งต ั้ง *

คณบดหีรอืผู้ที่ได้รบัมอบหมาย
กดส่งขอ้มลูบนระบบ
มายงัมหาวทิยาลยั

สาํนกับรหิารวชิาการ
และบณัฑิตวทิยาลยั

ตรวจสอบขอ้มลู

ศนูยบ์รหิารกลาง
จดัทาํประกาศแต่งต ั้ง

นาํขอ้มลูเขา้
CUERP-HR

ส่วนงาน
ขอบตัรบคุคลภายนอก

และ CUNET

ภาคต้น
1 พฤษภาคม 2566 – 31 กรกฎาคม 2566

(ระยะเวลา 3 เดอืนลว่งหนา้)   ภายใน 31 กรกฎาคม 2566 1-15 ส.ค. 2566 16-31 สงิหาคม 2566
7 วนัทําการ

 นบัจากวนัที่ออก
ประกาศ

หลงัจากขอ้มูล
เขา้ระบบCUERP-HR

เรยีบรอ้ยแลว้
โดยมรีะยะเวลาดําเนนิ
การ 3 - 5 วนัทําการ

ภาคปลาย 1 ตลุาคม 2566 – 15 ธนัวาคม 2566
(ระยะเวลา 2 เดอืน 15 วนัลว่งหนา้)   ภายใน 15 ธนัวาคม 2566 16 ธ.ค. 2566 - 

15 ม.ค. 2567 16 - 31 มกราคม 2567

ภาคฤดรูอ้น 1 มนีาคม 2567 – 15 พฤษภาคม 2567
(ระยะเวลา 2 เดอืน 15 วนัลว่งหนา้)   ภายใน 15 พฤษภาคม 2567 16 พฤษภาคม 2567 - 

15 มิถุนายน 2567 16-30 มิถุนายน 2567

ภาค
การศกึษา

ชว่งเวลาการเปิด-ปิดระบบ
การเสนอขอแต่งต ั้ง *

คณบดหีรอืผู้ที่ได้รบัมอบหมาย
กดส่งขอ้มลูบนระบบ
มายงัมหาวทิยาลยั

สาํนกับรหิารวชิาการ
และบณัฑิตวทิยาลยั

ตรวจสอบขอ้มลู

ศนูยบ์รหิารกลาง
จดัทาํประกาศแต่งต ั้ง

นาํขอ้มลูเขา้
CUERP-HR

ส่วนงาน
ขอบตัรบคุคลภายนอก

และ CUNET

ภาคต้น 1-15 พฤศจกิายน 2566  ภายใน 15 พฤศจกิายน 2566 16 - 30 พฤศจกิายน 2566 16 - 30 พฤศจกิายน 2566 7 วนัทําการ
 นบัจากวนัที่ออก

ประกาศ -ภาคปลาย 1-15 เมษายน 2567  ภายใน 15 เมษายน 2567 16-30 เมษายน 2567 16-30 เมษายน 2567

ภาคฤดรูอ้น 1-15 กรกฎาคม 2567 ภายใน 15 กรกฎาคม 2567 16 - 31 กรกฎาคม 2567 16 - 31 กรกฎาคม 2567

CU Adjunct
ระบบสารสนเทศอาจารยพ์ิเศษและอาจารยช์าวต่างชาติ

ปฎิทินการทํางานเป�นขอ้ตกลงรว่มกันระหวา่งศูนยบ์รหิารกลางสาํนกับรหิารวชิาการ บณัฑิตวทิยาลัย และผูด้แูลระบบ

ระบบการศกึษาทวภิาคและทวภิาคนานาชาต ิปีการศกึษา 2566 (รอบปกต)ิ

ระบบการศกึษาทวภิาคและทวภิาคนานาชาต ิปีการศกึษา 2566 (นอกรอบ)

หมายเหต ุ*  ขอสงวนสทิธิ�การขยายระยะเวลาเป�ดระบบเพิ�มเติม



ภาค
การศกึษา

ชว่งเวลาการเปิด-ปิดระบบ
การเสนอขอแต่งต ั้ง *

คณบดหีรอืผู้ที่ได้รบัมอบหมาย
กดส่งขอ้มลูบนระบบ
มายงัมหาวทิยาลยั

สาํนกับรหิารวชิาการ
และบณัฑิตวทิยาลยั

ตรวจสอบขอ้มลู

ศนูยบ์รหิารกลาง
จดัทาํประกาศแต่งต ั้ง

นาํขอ้มลูเขา้
CUERP-HR

ส่วนงาน
ขอบตัรบคุคลภายนอก

และ CUNET

ภาคเรยีนที่ 1 1 พฤษภาคม 2566 – 31 กรกฎาคม 2566
(ระยะเวลา 3 เดอืนลว่งหนา้)   ภายใน 31 กรกฎาคม 2566 1 - 15 สงิหาคม 2566 16-31 สงิหาคม 2566

7 วนัทําการ
 นบัจากวนัที่ออก

ประกาศ

หลงัจากขอ้มูล
เขา้ระบบCUERP-HR

เรยีบรอ้ยแลว้
โดยมรีะยะเวลาดําเนนิ
การ 3 - 5 วนัทําการ

ภาคเรยีบที่ 2 1 กนัยายน 2566 – 15 พฤศจกิายน 2566
(ระยะเวลา 2 เดอืน 15 วนัลว่งหนา้)  ภายใน 15 พฤศจกิายน 2566 16 พฤศจกิายน 2566 

- 15 ธนัวาคม 2566 16-31 ธนัวาคม 2566

ภาคเรยีนที่ 3 1 มกราคม 2567 – 15 มนีาคม 2567
(ระยะเวลา 2 เดอืน 15 วนัลว่งหนา้)  ภายใน 15 มนีาคม 2567 16 มนีาคม 2567 

- 15 เมษายน 2567 16 -30 เมษายน 2567

ภาค
การศกึษา

ชว่งเวลาการเปิด-ปิดระบบ
การเสนอขอแต่งต ั้ง *

คณบดหีรอืผู้ที่ได้รบัมอบหมาย
กดส่งขอ้มลูบนระบบ
มายงัมหาวทิยาลยั

สาํนกับรหิารวชิาการ
และบณัฑิตวทิยาลยั

ตรวจสอบขอ้มลู

ศนูยบ์รหิารกลาง
จดัทาํประกาศแต่งต ั้ง

นาํขอ้มลูเขา้
CUERP-HR

ส่วนงาน
ขอบตัรบคุคล

ภายนอกและ CUNET

ภาคเรยีนที่ 1 1-15 ตลุาคม 2566  ภายใน 15 ตลุาคม 2566 16-31 ตุลาคม 2566 16-31 ตุลาคม 2566 7 วนัทําการ
 นบัจากวนัที่ออก

ประกาศ -ภาคเรยีบที่ 2 1-15 กมุภาพนัธ์ 2567  ภายใน 15 กมุภาพนัธ์ 2567 16 -29 กุมภาพนัธ์ 2567 16 -29 กุมภาพนัธ์ 2567

ภาคเรยีนที่ 3 1-15 มิถนุายน 2567 ภายใน 15 มิถนุายน 2567 16 - 30 มิถุนายน 2567 16 - 30 มิถุนายน 2567

CU Adjunct
ระบบสารสนเทศอาจารยพ์ิเศษและอาจารยช์าวต่างชาติ

ปฎิทินการทํางานเป�นขอ้ตกลงรว่มกันระหวา่งศูนยบ์รหิารกลางสาํนกับรหิารวชิาการ บณัฑิตวทิยาลัย และผูด้แูลระบบ

ระบบการศกึษาตรภีาค ปีการศกึษา 2566 (รอบปกต)ิ

ระบบการศกึษาตรภีาค ปีการศกึษา 2566 (นอกรอบ)

หมายเหต ุ*  ขอสงวนสทิธิ�การขยายระยะเวลาเป�ดระบบเพิ�มเติม


